Step by Step zur Abstimmung:
fur Administrator/Versammlungsleiter
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Login

Login-Webseite: login.einfach-abstimmen.de oder lber einfach-abstimmen.de

Anmeldedaten eingeben
Bitte melden Sie sich an

Ihre Organisation - z.B. MeinVerein, MeineFirma
Ihr Benutzername
Ihr Passwort

Angemeldet bleiben


https://login.einfach-abstimmen.de/
https://einfach-abstimmen.de/

Meeting/Versammlung anlegen

€3 VoleFasy s sTaaTseme

Eingolaggt als: spd_mih-admin | spd_mh

Willkommen bei VoteEasy

Tritt einem Meeting bei

1IQ

Du must einem Mesting beitreten, um abstimmen 2u kbnnen.

<. Meetings

VoteEasy

Ubersicht der Meetin

e &+ Meeting anlegen
e &« Zurlick

Deine derzeit verfligbaren Me

Lege Meeting an

Name

Name

Meeting anlegen Losche Eingaben

Name Aktionen

1@1 Neuer BeschluBvorschlag

Beispielversammlung

Deine Startseite mit Menu

< Meetings >
Meeting/Versammlung anlegen und
verwalten

< Meine Stimmen >
Ubersicht tiber deine Abstimmungen

< Einstellungen >
Andere deinen Anzeigenamen, Passwort und
weitere Einstellungen

< Admin >
Registrierschlissel/Benutzername fiir
Teilnehmer erstellen und verwalten
Klick auf < Meetings >

Klick auf < Meeting anlegen >

Name des Meetings/Versammlung (*)
eingeben und auf < Meeting anlegen > klicken

(*) Vorstandssitzung, Hauptversammlung,
Ortstreffen, Vereinssitzung,
Jahreshauptversammlung

Das Meeting ist angelegt und erscheint in
deiner Ubersicht



Beschlussvorschlage anlegen

Name Aktionen

Beispielversammlung 5 Tritt Meeting bei

1@ Neuer BeschluBvorschlag

Lege neuen BeschluBvorschlag an fiir Hauptversan

Tagesordnungspunkt

TOP 1

Name

Beschluss (ber Mittelverwendung

Soll die Wahl anonym abgehalten werden?

Kann Admin an Wahlen teilnehmen?

Abstimmungsoption

JA

Abstimmungsoption

Nein

Abstimmungsoption

Enthaltung

Abstimmungsoption

Inhalt der Abstimmungsoption

Inhalt der Abstimmungsoption

Abstimmungsoption

Inhalt der Abstimmungsoption

BeschluBvorschlag abspeichern Lésche Eingaben

Das Meeting ist angelegt und erscheint in
deiner Ubersicht

< Neuer Beschlussvorschlag > anklicken

Gib deine Daten fir die Abstimmung ein:
zB.TOP1/TO1/1/A

Name der Abstimmung zB Vorstandswahl,
Beschluss Beitrage o.3.

Geheime oder namentliche Abstimmung?
Feld markiert = geheime Abstimmung
Feld unmarkiert = namentliche

Darf Administrator abstimmen (ein Administrator
der kein Mitglied ist, darf z.B. nicht abstimmen und muss den
Haken entfernen)

Feld markiert = Admin darf abstimmen
Feld unmarkiert = Admin darf nicht
abstimmen

Gibt die Abstimmungsoptionen ein z.B. Ja,

Nein, Enthaltung (nicht genutzte Felder
freilassen)

< Beschlussvorschlag abspeichern > klicken



schlag wurde

e £ Meetings
& <« Zuriick

Meetingdetails

Aktionen BeschluBvorschlige

B8 Zeige * TOP 1:: Beschluss (iber Mittelverwer
Abstimmungsoptionen Abstimmungsoption(en))

181 Neuer BeschluBvorschlag

Lege neuen BeschluBvorschlag an fiir Hauptversamml

Tagesordnungspunkt

TOP 2

Name

Wahl Vorsitzender

Soll die Wahl anonym abgehalten werden?

Kann Admin an Wahlen teilnehmen?

Abstimmungsoption

Paula Musterfrau

Abstimmungsoption

Paul Mustermann

Abstimmungsoption

Pauline Muster

Abstimmungsoption

Inhalt der Abstimmungsoption

Inhalt der Abstimmungsoption

Abstimmungsoption

Inhalt der Abstimmungsoption

BeschluBvorschlag abspeichern Losche Eingaben

Der Beschlussvorschlag wird angelegt

Ggf. weitere Beschlussvorschlage anlegen
z.B. bei Wahlen

Gib deine Daten fiir die Abstimmung ein:
zB.TOP1/TO1/1/A

Name der Abstimmung zB Vorstandswabhl,
Beschluss Beitrage 0.3.

Geheime oder namentliche Abstimmung?
Feld markiert = geheime Abstimmung
Feld unmarkiert = namentliche

Darf Administrator abstimmen (ein Administrator
der kein Mitglied ist, darf z.B. nicht abstimmen und muss den
Haken entfernen)

Feld markiert = Admin darf abstimmen
Feld unmarkiert = Admin darf nicht
abstimmen

Gibt die Abstimmungsoptionen ein z.B. die
Namen der Kandidierenden

< Beschlussvorschlag abspeichern > klicken

Lege ggf. weitere Abstimmungen gemal der
Tagesordnung an

Du kannst auch wahrend einer Versammlung
neue Beschlussvorschlage anlegen, z.B. bei
Anderungsantriagen, bei Anderung der
Kandidaturen oder bei Stichwahlen



Inhalt der Abstimmungsoption

< Beschlussvorschlag abspeichern > klicken
Abstimmungsoption

Inhalt der Abstimmungsoption

BeschluBvorschlag abspeichern Lésche Eingaben

Starte die Abstimmung

Hinweis: Eine Abstimmung muss immer durch einen Administrator gestartet und beendet werden. Dies
kann z.B. parallel zu einer Sitzung erfolgen oder bereits zu Beginn der Sitzung. Ist eine Abstimmung gestartet,
sehen die Teilnehmer auch die Abstimmung und kénnen abstimmen.

< Startseite > klicken

Sy A STARTSEITE :=

Willkommen bei VoteEasy
< Tritt einem Meeting bei > klicken

T”tt einem Meetlng bel (*) Der Administrator muss selbst dem

Meeting beitreten, wie er auch ein
I l Versammlungsorganisator immer bei einer
prasenten Versammlung anwesend ist, um

Abstimmungen zu organisieren.
Du musst einem Meeting beitreten, um abstimmen zu kénnen.

Deine derzeit verfligbaren Meetings - . )
Gewilinschtes Meeting suchen und < Tritt

Meeting bei > klicken

Name Aktionen S

Beispielversammiung &, Tritt Meeting bei

1@ Neuer BeschluBvorschlag

Hauptversammlung &, Tritt Meeting bei

1§ Neuer BeschluBvorschlag

[



Meetingdetails

Aktionen BeschluBvorschlidge
B Zeige * Top 1: Wer wird Vorsitzender des Vereins? (3
Abstimmungsoptionen Abstimmungsoption(en))
+ Top 2: Soll eine Rasenbewdsserung angeschafft wel
Abstimmungsoption(en
" Neuer ! 9sop fen))
BeschluBvorschlag

Aktionen Be

&8 Zeige

Abstimmungsoptionen

Aktuell verfiigbare BeschluBvorschlage

wverfligbare.
Name Erstellt am Enddatum  Aktionen
Top 1: Wer wird Die  Parson 1 2021-04-19
A - W oo S [—
Veseins? wurde noch « Person3
\ nicht 80 Neuer
N gectanta BeschiuByorschliag
oder bereits
beendet. 1 Lische
[r——
i= Zoign
Top 2: Sall sine. Die: -Ja 2021-04-19
‘\ « Nein 18148:40 © Garte i Wahd
angeschait wurde noch + Enthaltung
werden? ® o 180 Newer
[T, BeschluByorschlag
oder baraits
beendat. i Lische

BeschiuBvorschisg
i= Zsige
Ergebnis

Symbolerlduterungen

8. g ren e, Naren S——
‘\ = Abstimmungen des BeschluBvorschlags erfolgen offen, weshals in der Liste der Stimmen der Name des Abstimmenden mit aufgelistet wird
M = Acimin-Nutzer dirfen an der Wahi mit teilnehmen

"\ = Admin-Nutzer diirfen bai diesem BaschiuBvorschlag nicht mit abstimmen

M Beende
Abstimmung

1@ Neuer
BeschluBvorschlag

osche
BeschluBvorschlag

© Starte die Wahl

1§ Neuer
BeschluBvorschlag

osche
BeschluBvorschlag

Du siehst eine Ubersicht deiner
Beschlussvorschlage/Tagesordnung (*)

(*) Nur in der Ansicht fiir Administratoren
besteht hier auch die Mdoglichkeit, einen
neuen Beschlussvorschlag anzulegen.
Teilnehmer sehen diesen Button nicht

< Zeige Abstimmungsoptionen > klicken

Hier siehst du eine Ubersicht der
Beschlussvorschlage/Tagesordnung und
kannst weitere Administorenrechte
vornehmen

¢ Wabhl starten

¢ Neuen Beschlussvorschlag anlegen

¢ einen angelegten

Beschlussvorschlag 16schen

< Starte die Wahl klicken >

Wahlgang/Abstimmung beenden:
<Beende Abstimmung > klicken

Achtung:

Die Stimmabgabe ist nur zuldssig, nachdem
die Wahl gestartet wurde. Wird die Wahl
beendet, ist der
Wahlgang/Abstimmungsvorgang beendet.
Ein erneuter Start der Abstimmung ist nicht
moglich. Es kann aber ein neuer
Beschlussvorschlag angelegt werden

Hinweis:

Ist die Abstimmung noch nicht gestartet
oder ist die Abstimmung beendet, erscheint
ein Hinweis flr die Teilnehmer



Abstimmen

Hinweis: Ein Administrator darf idR nur abstimmen, wenn er Mitglied ist.
Der Administrator kann nur abstimmen, wenn das Feld angeklickt ist.

Kann Admin an Wahlen teilnehmen?

@A STARTSEITE £

Stimme ab und verfolge
BeschluBvorschlage

Direkt zur Abstimmung (du musst dich zuvor in einem Meeting anmelden).

Meetingdetails

Aktionen

B Zeige
Abstimmungsoptionen
" Neuer
BeschluBvorschlag

BeschluBvorschldage

« Top 1: Wer wird Vorsitzender des Vereins? (3
Abstimmungsoption(en))

+ Top 2: Soll eine Rasenbewdsserung angeschafft wel
Abstimmungsoption(en))

< Startseite > klicken

< Stimme ab und verfolge
Beschlussvorschldage > klicken

(*) Du musst in einem Meeting beigetreten
sein, um Abstimmen zu kdnnen.

Bis du in keinem Meeting angemeldet oder
kannst den Link nicht klicken, tritt einem
Meeting bei

Willkommen bei VoteEasy

< Tritt einem
Meeting bei >
klicken

Tritt einem Meeting bei

[A]]

DU musst ainem Meeting befireten, um abstimmen 2u Kénnen,

Deine derzeit verfiigbaren Meetings

Gewilinschtes
Meeting suchen
und < Tritt Meeting
bei > klicken

Name. Aktionen

g — :
[—

[Cae=sae] !
[—

Hauptiersammi ung

Du siehst eine Ubersicht deiner
Beschlussvorschldge/Tagesordnung (*)

(*) Nur in der Ansicht fir Administratoren
besteht hier auch die Moéglichkeit, einen
neuen Beschlussvorschlag anzulegen.
Teilnehmer sehen diesen Button nicht



Aktionen Be < Zeige Abstimmungsoptionen > klicken

08 Zeige

Abstimmungsoptionen

Beispiel - Ubersicht einer Abstimmungsiibersicht:

verfiigbare
Name Abstimmungsoptionen  Erstelltam  Startdatum  Enddatum  Aktionen
TOP 1:: Beschluss “ Y = Enthaltung 2021-04-19  2021-04-19 TOP 1:
M - I SIE, Abstimmung lauft
- = o eer und Administrator
eige BeschluBvorschlag .
Ergois hat Stimmrecht
W Lésche
BeschluBvorschlag
TOP 2: Wah! ﬂ = * Paula Musterfrau 2021-04-19  2021-04-19 TO P 2 .
Vorsitzender ® Paul Mustermann 2015:06 20:43:46 W Beende
Zeige .
\ PG - Pauins Muster Abstimmung Abstimmung
-~ W wurde gestartet,
T Lésche aber der
BeschluBvorschiag .
Adminstator hat
Symbolerlauterungen kein Stimmrecht

i= Zeige Ergebnis

TOP 3: ; . .
. €6 Stimm ab < Stimm ab > klicken
Erganzungswahl

SHimmeshgebenitirElganzungswahl Gib deine Stimme und bestatige mit < Stimm

verfligbare Abstimmungsoptionen a b >
Paul Mustermann
Paula Musterfrau (du kannst deine Stimme nur einmal
Pauline Muster abgeben), andernfalls erscheint folgender
Hinweis
Sie diirfen maximal einmal Ihre Stimme abgeben, was Sie bereits getan haben. Eine doppel
m Deine abgegebene Stimme (spd_mh-admin)
Name Abgegebene Stimmen
Ergdnzungswahl Paul Mustermann



Ergebnisse anzeigen

Name

TOP 1: Beschluss “ Die Stimmangabs < Zeige Ergebnis > klicken und du siehst das

Uber wurde erfolgreich . .

Mittelverwendung ° beendet/abgeschlossen. AbStlmmUngsergEbnls pro
Tagesordnungspunkt

TOP 2: Weh Die Stimmabgabe (*) bei geheimen Abstimmungen werden

Vorsitzender wurde erfolgreich

beendet/abgeschlossen. ke'ne Namen angeZEIgt

~K i= Zeige Ergebnis

i= Zeige Ergebnis

TOP 3: &0 Stimm ab
Erganzungswahl
a

Erstellt am Abgestimmt von Abgegebene Stimmen E rge b nisu be rsic ht .
2021-04-19 20:59:50 spd_mh-admin Paul Mustermann

Abgestimmt von

Abgegebene Stimmen

Abgestimmt fur
Datum der Abstimmung

Stimmenanzahl

& Meine Stimmen - Ubersicht deiner persodnlich abgegebenen
€ Zuriek Stimmen pro Abstimmung/Wahlgang:

) ) < Meine Stimmen > klicken
Abgegebene Stimmen von spd_mh-admir

Erstelitam Name
2021-04-19 20:59:50 Hauptversammlung
Erganzungswahl



Teilnehmer-Registrierung erstellen

Fir Teilnehmer der Versammlung erstellst du einen zufillig genierten Benutzernamen. Mit diesem kénnen
die Teilnehmer ein Login erstellen und an Meetings- und Abstimmungen teilnehmen.

¥ & Admin ~ Im Menii Admin und < Registrierschliissel >
klicken

;& Wer ist gerade online?

(Fur die Teilnehmer ist der

# Registriersehifssel Registrierschliissel zugleich der jeweilig

Benutzername).
1€l 4@ Versionsinformationen :Im
Neue Registri ] wurden
« « Zurick < Exportieren als CSV >
e < Exportiere als Excel >
-[EEEEE Exportiert alle Registrierschliissel in eine

Aktuell existierende Registrierschliissel in Ihrer Organisation CSV oder Excel-Datei, um diesen dann z.B.
nutzbar: 50 - bereits eingeldst: 0 - deaktiviert: 0 . . . .
in einem Serienbrief zu versenden

Status Registrierschliissel Erstellt am Eingelost am
Taheags 2021-04-19 21:36:36 .
o @ in Zwischenablage \< In ZW|SChenab|age >
Kopiert einen Registrierschliissel in die
O —— 2021-04-19 21:36:36 Zwischenablage, um diesen z.B. in einem
Bi i . . . . .
S Brief oder einer Email einzufiigen (Strg + V
zum einfligen driicken)
A2 2021-04-19 21:36:36
o @ in Zwischenablage
el 20210419 21:36:36 Hinweis: Wurde ein Registrierschlissel von
o @ in Zwischenablage . . . . . .
einem Teilnehmer eingelost, ist dieser
verbraucht und kann nicht mehr verwendet
85 S . . .
O 8 in Zwischenablage werden. Dies wird dann hier als rot

angezeigt.

Viele weitere Funktionen und Feature stellen wir Euch in unserer Online-Hilfe vor
(Demnachst verfiigbar). Flr Fragen zur Programmnutzung oder bei Fehlermeldungen danken

wir flir eine Email an: support@voteeasy.de

Eurer VoteEasy-Team
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